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CHECK LIST DO EVENTO PARA COMPLEXO PRINCIPAL E BLOCO ANEXO

Para que seu evento ocorra da melhor forma, precisamos de atencdo na lista abaixo:

INFORMACOES SOBRE A MONTAGEM E DESMONTAGEM:

Agendar previamente, caso os fornecedores do seu evento ndo conhegam o local, a fim de conhecer o espacgo e as regras
para montagem e desmontagem;

Observar a duragao do horario de montagem e desmontagem conforme o contrato para que ndo haja acréscimo de taxa
de horario excedente;

No caso do evento optar em utilizacdo de teldo de Led, a obrigatoriedade do cabo para ligagdo das tomadas Steck devem
ser de no minimo 4mm? e no maximo 10mm?2 O Alimentador deverd obrigatoriamente possuir o condutor de
aterramento. Caso o fornecedor esteja utilizando cabos fora do padrdo estabelecido e sem o condutor de terra, ndo
autorizaremos a ligacdo. A ligacdo do Led serd acompanhada pelo nosso eletricista de plantdo. Em hipétese alguma a ligagao
podera ser feita pelo fornecedor.

E terminantemente proibido embarque e desembarque de material pela porta principal do Centro de Eventos, como
também estacionar qualquer tipo de veiculo na frente do Centro de Eventos Recife. Para qualquer uma das infragGes, serd
aplicada multa no valor de RS 900,00 (Novecentos reais) por cada evento registrado. Exceto para o pessoal do buffet que
devera utilizar a entrada lateral que da acesso a copa;

E proibido adesivar ou pendurar qualquer tipo de ativacdo sem aviso em qualquer parte do centro de eventos. tudo tem que
ser previamente autorizado;

Ar-condicionado ndo pode ser ligado entre montagem e desmontagem. Serdo ligados antes do evento iniciar por
tempo previamente acordado previsto no Contrato de Locacdo. Os mesmos serdo desligados apds a finalizagdo do
evento;

N3o é permitido o uso dos méveis existentes no Centro de Eventos. Caso haja necessidade do uso pelo espaco ocupado
pelos méveis, deve ser solicitado a geréncia com antecedéncia para que os mesmos sejam recolhidos;

Qualquer montagem dentro do Centro de Eventos, devem ser feitas com "forro" para que ndo haja danos ao patrimonio;

A desmontagem deve ocorrer logo apds o término do evento. Importante alinhar com seus fornecedores esse requisito.
Caso seu evento tenha dia posterior para desmontagem contratado, esse item ndo se aplicard. Reforgamos a atengao com
hordrio limite para que ndo haja cobranga de horas extras. Nao é permitido deixar nenhum material, uma vez que ndo nos
responsabilizaremos pelos mesmos;

E proibido qualquer tipo de propaganda/Marketing em nossas areas externas (Complexo FPS). Sinalizagdes do evento,
poderao ser aprovadas, desde que solicitadas com antecedéncia.

Nas salas 5,6,7 e 8 bem como as executivas 1 e 2, ndo sera permitido o uso de equipamentos musicais (Inclusive eletrénicos)
exceto caso a locac¢do seja feita para a totalidade do espaco.

INFORMACOES SOBRE AREAS DE COPA E APOIO DE COPA:

E de responsabilidade do buffet contratado pelo evento, a limpeza e conservagdo da cozinha e areas utilizadas pelo mesmo.
N&o fornecemos nenhum tipo de mobiliario para utilizagdo (Mesas, cadeiras e toalhas), em caso de constatacdo da ma
utilizacdo do espago, podera acarretar multa ao contratante no valor de RS 2.000,00 (dois mil reais);

Na cozinha dispomos apenas de fogdo com gas para utilizacdo;

E proibido qualquer uso de mdaquinas de frituras em nossas dependéncias;

A disposicao das mesas do buffet, deverao ser verificadas junto a coordenag¢do operacional do Centro de Eventos Recife.
N3o é permitido o uso das areas externas ao Centro de eventos para produgdo de qualquer tipo de alimento.

N&o é permitido o uso da area de apoio de copa, producdo de alimentos de fritura com éleo.



INFORMAGCOES SOBRE ESTACIONAMENTO:

ATENCAO: Fornecedores e qualquer tipo de terceirizado do evento PAGAM ESTACIONAMENTO NORMALMENTE. NAO
TEMOS LIBERACAO — COMUNIQUEM AOS SEUS FORNECEDORES (MONTADORAS, BUFFET, EMPRESA DE AUDIO E VIDEO
E ETC)

O estacionamento é administrado pela Empresa LEVE MOBILIDADE, sendo cobrado, na presente data, para eventos o va-
lor da diaria de RS 13,00 (Treze reais). Compreende-se como didria até 12 (doze) horas de permanéncia, com um acesso
ao estacionamento, ou seja, caso o participante opte em deixar o estacionamento e retornar, serd comutada outra didria
e assim sucessivamente. Caso ultrapasse as 12 (doze) horas, serdo computadas horas extras, sendo cobrado RS 2,00 (dois
reais) por hora excedente.

Para coordenagdo do evento da LOCATARIA serdo liberadas cortesias, estipuladas no Contrato de Locagdo. A relagdo
de placas devera ser enviada até 72 (setenta e duas) horas do evento. Esclarece-se que, caso a relagdao de placas nao
seja enviada no prazo determinado, as cortesias nao serao liberadas. Ndo podera haver trocas de placas apés o envio.
Informamos que estamos com uma nova area de estacionamento (Com 100 vagas) localizado em frente ao Centro de
Eventos Recife, sentido Afogados/Prazeres, com valor promocional de RS 7,00 (sete reais) por didria (1 acesso).

A LOCATARIA resta ciente que, como se trata de Empresa terceirizada que administra o estacionamento do CENTRO DE
EVENTOS RECIFE, ficara sujeita aos reajustes do valor da didria e respectivas horas excedentes, sem que haja aviso
prévio por parte da LOCADORA.

INFORMACOES SOBRE ENTREGA DE ENCOMENDAS:

Entregas estardo sujeitas a disponibilidade de local para armazenamento e devem ocorrer em apenas a partir de 48 horas
antes da realizacdo do evento;

Sendo assim, qualquer entrega deverd ser agendada previamente junto ao departamento de eventos operacional e
guando autorizadas, apenas poderdo ocorrer de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h. Entregas realizadas fora deste
horario, assim como feriados, estardo sujeitos a retorno;

A depender do volume e antecedéncia da entrega, sera indicada a locagdo de sala para armazenamento;

Quando autorizados, todos os volumes deverdo ser identificados com o nome do evento e data de realizacdo. A pessoa
responsavel da empresa que sera destinado esse material e aos cuidados de A/C Centro de eventos;

N3do nos responsabilizamos por avarias, danos e extravios, pois cabera ao responsavel pelo evento toda a remogdo e
devolugdao da mercadoria enviadas ao Centro de eventos contratando a transportadora para a retirada do material logo
apods o término do evento.

INFORMAGCOES SOBRE SEGURANCA:

E proibido o porte de armas em qualquer drea do nosso complexo;

Nao nos responsabilizamos pelo desaparecimento de valores ou objetos deixados dentro dos salGes, Foyers, restaurantes
e areas comuns;

Existe o uso de monitoramento realizado por cameras instaladas em nosso complexo para fins de preserva¢do do nosso
patrimonio e incolumidade de pessoas que ali circulam, e que as imagens armazenadas serdo utilizadas apenas em
hipdtese de requisicao policial ou para fazer provas em processos judiciais;

Qualquer contratacdo de segurancga para cobrir o funcionamento do evento e Stands serdo de responsabilidade de seus
organizadores. Em caso de contratacdo de seguranca particular, o Centro de eventos deverad ser informando com
antecedéncia de 48h antes do inicio das atividades;

Nossos segurangas sao para prote¢do do nosso patriménio;

Apresentagdo de ART (Civil e elétrica) por parte da(s) montadora(s) oficial(ais) do evento. A apresentagdo devera
ocorrer até 10 dias do inicio da montagem. A ART se aplica também para instala¢coes de painéis de LED, instala¢Oes
elétricas em geral, gerador e stands (independente de tamanho);



INFORMACOES GERAIS:

e Aimagem do VideoWall deve ser enviada com no maximo 3 (trés) dias antes do evento para testes. Devem ser enviadas
para o e-mail: centrodeeventosrecife@fps.edu.br (Maximo de 10 Imagens conforme o manual). Caso as imagens ndo
sejam enviadas dentro do solicitado, ndo nos responsabilizamos do ndo uso do mesmo;

e Edaresponsabilidade do evento, Agua mineral e descartaveis para uso dos participantes e equipe organizadora (DURANTE
MONTAGEM E EVENTO). Temos 03 Gela-Aguas, que podem ser cedidos durante o evento;

e Atroca dos garrafdes e o abastecimento dos copos descartaveis, sdo de inteira responsabilidade da equipe do evento;

e O uso das salas (Mini auditérios 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7 e 8 devem obedecer ao contrato. O uso de salas ndo locadas,
acarretara cobranga ao evento;

e E proibida a entrada e o consumo de bebidas e comidas dentro do Auditério, caso seja descumprida, sera cobrada a multa no
valor de RS 3.000,00 (trés mil reais) ou valor correspondente ao dano que possa ter sido causado;

e Nao serd permitida o acesso de participantes, fornecedores e membros da comissdo organizadora do evento na Faculdade
Pernambucana de Saude, incluindo a cantina;

¢ N3o é permitido o acesso ao Centro de eventos de fornecedores vestindo camisetas, bermuda e calgando sandalia, todos
terdo que esta usando calca e sapatos fechados;

e Limpezas de stands e manutencao dos mesmos deverd ser contratada por parte do evento;

e Assalas de 05 a 08 possuem Foyer como drea comum, portanto, nesse espac¢o nao se faz privativo quando se tiver mais de
um evento acontecendo em dias iguais.

e Dispomos de tomadas no interior dos salGes, caso haja necessidade de utilizacdo de réguas/extensdo de energia, a mesma
fica a cargo do Locatario;

¢ Nao dispomos de servicos de carregamento de materiais, cabendo a empresa de transporte contratada a realizagdo desse
servico, bem como dispor de carrinhos e afins para o servico de entrega de volumes ao centro de eventos e nem durante o
evento para tais materiais ou standes;

e O Centro de Eventos adota a politica de ndo fumantes e de acordo com a Lei Federal n2 12.546/2011 fica proibido o consumo
de cigarros, cigarrilhas, charutos e/ou qualquer outro produto fumigeno em qualquer drea podendo ser aplicada uma multa
de R$ 5.000,00 (cinco mil reais) em caso de descumprimento.

e De acordo com Lei Municipal n2 16.243 fica proibida a emissdo de ruidos sonoros acima de 60db nas dependéncias do
complexo inteiro. Desta forma, qualquer demanda de musica ao vivo ou mecanica devera ser previamente aprovada. Nao é
permitido o uso de Maquina de fumaca, sky paper, chuva de prata, papel picado, confete, serpentina, glitter, purpurina,
lantejoula ou qualquer outro material similar no Centro de eventos, caso seja descumprida, sera cobrada multa no valor
de RS 5.000,00 (cinco mil reais) ou valor correspondente ao dano causado;

e N3ao é permitida a ocupacdo do corredor central do auditério por ser um meio de saida de emergéncia.

e N3o é permitida a entrega de pregos, grampos, fitas, colas e/ou similares que possam causar danos a estrutura do Centro
de eventos (Paredes, divisdrias, piso e carpetes e etc). A reparagdo dos danos, assim como os respectivos custos, ficara sob
responsabilidade do responsavel pelo evento assim como valor correspondente ao tempo que o saldo ficar indisponivel para
a respectiva manutencao;

e E proibido o acesso de animais de qualquer porte dentro das dependéncias do complexo, salvo nos casos permitidos por Lei;

e N3o garantimos exclusividade de espago de eventos quanto a utilizagdo de empresas do mesmo segmento de atua¢do sem
prévia solicitagao;
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